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W ramach zajęć w pracowni komputerowej uczestnicy zdobywają umiejętności związane z
obsługą komputera oraz sprzętu biurowego w tym:
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- redagują pisma użytkowe (CV, listy motywacyjne, pisma do urzędów)

  

  

- uczą się i doskonalą umiejętność obsługi programów komputerowych,

  

  

- projektują i wykonują zaproszenia, dyplomy, kartki świąteczne,

  

  

- uczą się bezpiecznego korzystania z internetu w tym z portali społecznościowych i poczty

  

  

- korzystają z możliwości poszukiwania pracy w Internecie

  

  

- obsługują urządzenia biurowe (drukarkę, skaner, ksero, niszczarkę)
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